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VAN PHONG THUA PHAT LAl CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIETNAM

HA THANH Pe 1dp - Ty do - Hanh phic
sé: .M...22025/HDLD-TPLHT Ha Noi, ngay 43 thang#4 nim 2025
HOQP DPONG LAO PONG

BEN A: NGUOI SU DUNG LAO DONG

VAN PHONG THUA PHAT LAI HA THANH

- Quyét dinh cho phép thanh lap sb 15/QD-SH3 ngdy 11/01/2023 ctia S& Tu phap Ha Noi cép;
DKHD s6 15/TP-DKHD-TPL ngay 20/12/2023 ctia S& Tu phap Ha Néi cép.

-Diachi: S6 115 Ta Mon, Thi trAn Thuong Tin, Huyén Thuong Tin, TP. Ha Néi.

- Dai dién: C)ng Nguyén Minh Cwong  Chirc vu: Trudng Van Phong

- 86 dién thoai: 024.3355.8888

BEN B: NGUOI LAO PONG

- Ong/ba: Nguyén Thj Tiéu Hiéb Sinh ngay: 05/09/1999

- CCCD sé: 024199007103 do Cuc Céanh sat quan Iy hanh chinh vé& trat tu xa hi cép ngay
07/11/2021.

- Dia chi thudng tra: Xa Viét Lap, huyén Téan Yén, tinh Bic Giang.

- Dia chi lién hé: 32/110/9 P& Dt Duc, ME Tri, Nam Tir Liém, Ha Noi.

Hai Bén thoa thuan ky Hop dong lao dong véi nhitng diéu khoan sau day:

Piéu 1. Thoi han va cdng viéc Hop dong

1.1. Loai Hop ddng lao dong: Hop dong lao dong khong xéc dinh thoi han.

1.2. Pia diém lam viéc: Vin phong Thira Phat Lai Ha Thanh

1.3. Vi tri lam viéc: Thu ky nghiép vu

1.4. B0 phan: Thu ky Chirc vu: Thu ky nghiép vu

1.5. Cong viéc phai lam

- Thuc hién cong viéc theo ding chirc danh chuyén mén cua minh duéi sy quén ly, diéu
hanh cta Trudng Van phong (va cac cd nhan dugce bo nhiém hodc uy quyén phu trach);

- Tu vAn thi tuc 1ap vi bing cho khéch hang, 1am hd so thi tuc 1ap vi bing, trién khai viée 1ap vi
béng cho khach hang, soan thao hd so, huéng dan trg Iy thuc hién céc cdng viée lién quan dén chuyén
mon nghiép vu, thuc hién cac cong viée khéc khi duge trudng van phong phén cong;

- Phdi hop cung véi cac bd phan, phong ban khéc trong Vin phong d& phat huy tdi da hiéu
qua cong viéc.
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- Hoan thanh nhimg cdng vi¢e khéc tuy thude theo yéu cu ciia Vin phong va theo quyét
dinh cua Trudng Van phong (va cdc cd nhan duge bd nhiém hodc ty quyén phu tréch).

Diéu 2. Thoi gio 1Am vige, thoi giv nghi ngoi

2.1. Thoi gio¢ lam vige:

- Nguoi lao dong lam viée 8 gioy mi ngy va tir thir Hai dén thir Séu:

+ Budi sang: Tir 8h00 dén 12h00

+ Budi chiéu: Tt 13h30 dén 17h30

Thit 7 1am viée tir 8h00 dén 12h00.

- Tuy timg trudng hgp cu thé va nhim dép (g yéu cdu cong viéc, Ngudi sir dung lao dong
¢6 quyén yéu cau Ngudi lao dong thyre hién cong viéc ma khong phu thude vao thoi gian quy

dinh trén ddy nhung phai thong béo trudc cho Ngudi lao dong biét.
2.2. Thoi gid nghi ngoi:

- Ngudi lao dong dugc nghi ngoi theo ché do ciia Van phong va quy dinh ctia phap ludt c6

lién quan.

- Tuy theo két qua hoat dong kinh doanh, Van phong c6 thé té chirc cho ngudi lao dong di

\e2\
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N
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tham quan, du lich, nghi mat... hang nam vao thoi diém thich hop. vA?
2.3. Ngudi lao dong dugc nghi viée c6 hudng lwong vao nhitng ngay sau: Ngay nghi Lé, rU

Tét theo quy dinh ciia Nha nuéc

Thoi gian trén c6 thé dugc diéu chinh theo tinh hinh hoat dong ciia Van phong tuy nhién &

van phai dam bao du s6 ngay nghi theo quy dinh ciia Phép luft

2.4. Ngudi lao dong dugc nghi viéc riéng hudng nguyén luong trong nhimg trudng hop

sau:
- Két hon: nghi 03 ngay;
- Con két hon: nghi 01 ngay;

-Bb dé, me dé, bd vo, me vo hoic bd chéng, me chf‘)ng chét; vo chét hodc chéng chét; con

chét: nghi 03 ngay.

2.5. Ngudi lao dong duge nghi khong hudng lwong 01 ngdy va phai thong béo véi ngudi
str dung lao dong khi dng ndi, ba ngi, dng ngoai, ba ngoai, anh, chi, em rudt chét; bd hoic me

két hon; anh, chi, em rudt két hon.

2.6. Ngoai thoi gian nghi trén day, tuy diéu kién cong viéc, Ngudi lao dong c6 thé thoa

thun v6i Ngudi sir dung lao dong vé viéc nghi khong hudng luong.
Piéu 3. Ché d¢ lao dong
3.1. Luong va phy cp

- Luong co ban: 5.350.000 VND/théng (Bing chir: Nam triéu ba tram ndm muoi nghin ddng mdi

théng).

Van phong.

- Phu cép:
+ Tién an trua: 500.000 VND/théng (m/

- Thuéng KPIs: Ty vao két qua danh gia hiéu qua cong viéc hang thang va quy ché cua
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+ Phu cdp di lai: 500,000 VND/théng

- Ky han trd lvong: Tra lwong hang théng.

- Thoi diém thanh toén hrong va phu cp: Vin phong chét ngay cong vao ngay cubi ciing
cua thang. Viéc tra lwong dugc thye hi¢n ngay sau khi chét ngay cong va duge tra vao ngay
mung 5 cua théng tiép theo.

- Hinh thite tré lwong va phu cép: Tién mt hogc chuyén khoan

3.2. Bao hiém xa hoi, Bao hiém y té va Bao hiém thét nghiép: Theo quy dinh hi¢n hanh
cua Phép luat.

Trudng hop Nguoi lao dong va Ngudi sir dung lao dong cb céc thod thuan khac thi thuc
hién theo thod thudn giira hai bén.

3.2. Ché do do tao:

- Ngui lao dong dugc tham gia dio tao trén co s& yéu cu ciia cong viée va quy dinh clia Van
phong. Ngudi lao dong duge cir di dio tao phai tuan thi cac quy dinh ciia Van phong vé ddo tao, thi gian
cam két lam viéc, ché do dao tao lai...

; - Trudng hop ngudi lao dong vi pham céc quy dinh clia Vin phong vé dao tao thi phai chju ¢
trach nhiém boi thudng va céc trach nhiém khac theo quy dinh clia Vin phong trong timg thoi ;1'_
g ezl | P
3.3. Ché d0 khéac AP
- Phuong tién di lai, noi &: Nguoi lao dong tur tuc. Tuy timg théi ky, Van phong s€ ap dung \ T
ché d¢ phic loi dé dam béo cudc sdng cho ngudi lao dong. =
‘GTI

- Dung cu lam viéc: Vin phong sé& cdp phat dung cu lam viéc cho ngudi lao dong theo quy =
ché Van phong phii hop véi déc thu cong viée.

Diéu 4. Nghia vu va quyén lgi ciia Ngudi lao dong

4.1. Quyén lgi

- Dugc hudng luong va céc ché dg theo thoa thun véi Ngudi sir dung lao ddng.

- Pugc dé xuét céc bién phép cai tién ky thudt, hinh thirc quan Iy nhim mang lai higu qua
kinh doanh cao.

- Puge tao diéu kién t6t nhit nhim hoan thanh cong viéc theo thod thuén cua hai bén.

- Céc quyén khéc theo quy dinh ctia phap ludt va quy dinh cia Vin phong.

4.2. Nghia vy

Thyc hién cdng viéc theo ding chirc danh chuyén mon ciia minh dudi sy quan ly, didu
hanh ciia Truéng Van phong (va céc c4 nhan duge bd nhiém hodc y quyén phu trach).

- Chiu sy quan ly chung ctia Trudng Vin phong va ngudi quan ly chuyén mon tryc tiép.

- Hoan thanh t6t nhirng cdng viéc theo diing chirc ning dugc giao va cac cong vige khac
do quan ly tryc tiép giao pho.

- Thuce hién nghiém chinh ndi quy lao dong va céc quy dinh khac ctia Van phong dugc ban
hanh truée va sau thoi diém ky Hop ddng nay.

- Chép hanh nghiém tic Hop dong lao dong, ky luat lao dong, an toan lao dong, vé sinh

lao dong. (j/
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- Tuyét d6i gilt bi mét cée thong tin lién quan dén céc dy 4n cla Van phong, céc thong tin
vé khach hang, bi quyét kinh doanh va bat ky thong tin, tai li¢u ndi b ndo cta Van phong.

- Cdy thire ty gide xdy dung thuong hi¢u va phat trién Van phong. Khong duge c6 bt ctr
hanh ddng ndo 1am anh hwdng dén uy tin ciia Van phong.

- Khédng dugc cung cép bét ky thong tin, tai liéu nao ctia Van phong cho co quan béo chi
hodic gip 20 co quan bao chi nhim viét bai, phan nh vé& Van phong ma chua c6 su déng y bing
van ban cua Trudng Van phong.

- Khong dugc déng thoi ky hop ddng lao dong hodc lam vi¢c vai td chirc khac c6 cuing
nganh nghé véi Van phong hogc 1a déi thi canh tranh vé san phém, dich vu véi Van phong néu
khong dugc Van phong dong y.

- Khéng dugc tham gia céc td chirc hodc céc hoat dong chdng dbi chinh quyén, céc hoat
dong vi pham phép ludt. ’

- Céc nghia vu khéc theo quy dinh cia phap luat va quy dinh ctiia Van phong.

Piéu 5. Nghia vu va quyén lgi clia Ngwoi sir dung lao dong

5.1. Nghia vu -

- Bao dam viéc 1am va thuc hién ddy du nhimg diéu da cam két trong Hop dong lao dong .

- Thanh toén day du, ding thoi han céc ché do va quyén lgi cho ngudi lao dong theo Hop ,ﬁﬂj
ddng lao dong, thoa uéc lao dong tap thé (néu co). ; 3

5.2. Quyén han '.‘A'ﬁ.yf

- Piéu hanh ngudi lao dong hoan thanh cong viéc theo Hop ddng (b tri, diéu chuyén, tam AN
ngimg viéc...). =

- Tam hodn, chim dirt Hop dong lao dong, dinh chi cong viéc cia Ngudi lao dong, xir ly =

ky luat ngudi lao dong theo quy dinh cta phdp ludt, Thoa uéc lao dong tap thé (néu co) va ndi
quy lao dong ctia doanh nghi€p.

- Céc quyén khac theo quy dinh clia phép luat va quy dinh ctia Vian phong.

Piéu 6. Pon phwong chdm dirt hop dong:

6.1. Nguoi str dung lao dong

a. Ngudi sir dung lao dong c6 quyén don phuong chidm dirt hgp ddng lao dong trong nhimg
truong hop sau day:

b. Ngudi lao dong thudng xuyén khong hoan thanh cong viéc theo hgp ddng.

c. Ngudi lao dong bi xir ly ky ludt sa thai theo quy dinh tai diéu 85 ciia B ludt Lao dong.

d. Ngudi lao dong lam theo hop ddng lao dong khong xéc dinh thoi han dm dau da diéu tri
12 thang lién, ngudi lao dong lam theo hop ddng lao dong xéc dinh thoi han ém dau da diéu tri
06 thang lién va ngudi lao dong 1am theo hop ddng lao dong dudi 01 nam ém dau da diéu trj qud
nira thoi han hgp d(“)ng, ma kha ning lao dong chura hi phuc. Khi strc khoé ctia ngudi lao dong
binh phuc, thi dugc xem xét dé giao két tiép hop dong lao dong.

e. Do thién tai, hoa hoan, hoc nhimg ly do bat kha khéng khac ma ngudi sir dung lao dong
da tim moi bién phap khéc phuc nhung vén bugc phéi thu hep san xuét, giam chd 1am viéc.
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f. Doanh nghiép, co quan, td chirc chdm dut hoat dong.

2. Ngudi lao dong vi pham ky ludit mire sa thai.

h. Nguoi lao ddng ¢6 hanh vi gy thiét hai nghiém trong vé tai san va lgi ich cta Van
phong.

i. Ngudi lao dong dang thi hanh ky ludt mic chuyén cong tac ma tai pham.

k. Ngudi lao dong tr y bo vige 5 ngay/1 thang va 20 ngay/1 nam.

I. Ngudi lao dong vi pham Phap ludt Nha nude. ,

Trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay chédm dirt Hop ddng lao dong, hai bén 6 trach nhiém
thanh toan day du céc khodn ¢6 lién quan dén quyén lgi ciia mdi bén, truong hop ddc biét, c6 thé
kéo dai nhung khong qué 30 ngay.

Trong trudng hop doanh nghiép bi pha san thi cc khoan c6 lién quan dén quyén lgi cta '
ngudi lao dong dugc thanh toan theo quy dinh cla Ludt Phé san doanh nghiép.

6.2. Nguoi lao dong

. Khi ngudi lao dong don phuong chdm dirt Hop dong lao dong trudc thoi han phai tuan thi
‘theo cac cén cir sau:

a. Khong dugc b tri theo diing cong viéc, dia diém 1am viéc hoic khong dugc bdo dam :
cac diéu kién 1am viéc da thoa thuén trong hgp dong. =
‘ b. Khong dugc tra cong ddy du hodc tra cong khong ding thoi han da thoé thun trong hop ‘;i
dong. 14
c. Bi ngugc dai, bi cudng birc lao dong. ¥

d. Béan thin hodc gia dinh that sy ¢6 hoan canh khé khin khéng thé tiép tuc thue hién hop é

dong.

e. Dugc bau lam nhiém vu chuyén trach & cic co quan dan cir hodc dugc bd nhiém gilr
chirc vu trong b may Nha nude.

f. Ngudi lao dong nir c6 thai phai nghi viéc theo chi dinh ciia thay thudc.

g. Ngudi lao dong bi ém dau, tai nan da didu trj 03 thang lién ma kha ning lao dong chua
dugc hoi phuc.

Ngoai nhiing can cir trén, ngudi lao dong con phai dam bao thdi han bao trude nhur sau:

- Dbi véi céc trudong hop quy dinh tai cac diém a, b, c va f, g: it nhit 03 ngay;

- Déi véi cac trudng hop quy dinh tai diém d va diém e: it nhét 30 ngay;

- Dbi véi cée ly do khac, ngudi lao dong phai dim béo thong béo trude

+ [t nhat 45 ngay déi voi hop dbng lao dong khong xac dinh thdi han.

+ [t nhat 30 ngay dbi véi hop dong lao dong x4c dinh thdi han tir 01 - 03 nam.

+ [t nhét 03 ngay déi véi hop ddng lao dong theo ma vy, theo mot cong viée nhat dinh ma
thoi han dudi 01 nam.
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h. Ngodi nhimng cin cir trén, ngudi lao ddng con phéi dam bao thoi han béo trede theo quy
dinh. Nguoi lao djng cd y dinh théi viée vi cée ly do khéc thi phai thong béo bing van ban cho
dai di¢én cua Van phong l1a Phong Hanh chinh Nhén sy biét trude it nhét 14 15 ngay.

Piéu 7. Nhirg théa thudn khéc

- Trong qué trinh thye hién hop ddng néu mét bén c6 nhu céu thay d6i ndi dung trong hop
ddng phai béo cho bén kia trudc it nhat 03 ngay va ky két ban Phu luc hop dong theo quy dinh
cua Phap ludt. Trong thoi gian tién hanh thoa thun hai bén vén tuén theo hop df‘mg lao dong da
ky két. :

- Ngudi lao dong doc ky, hiéu rd va cam két thyc hién céc diéu khoan va quy dinh ghi tai
Hop dong lao dong.

Piéu 8. Dicu khodn thi hanh

8.1. Nhimg vén dé vé lao dong khong ghi trong Hop ddng lao dong nay thi 4p dung quy
dinh cia Noi quy lao dong ciia Vin phong, trudng hop chua c6 Néi quy lao dong ctia Vin phong
thi &p dung quy dinh cua phap luét lao dong.

. 8.2.Hop df)ng lao d9ng dugc 1ap thanh 02 ban c6 gia tri nhu nhau, Ngudi sir dung lao dong
 giir 01 ban, Ngudi lao dong giit 01 ban. Hop ddng lao ddng c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay
thé céc thoa thudn khéc (néu c6) true thoi didm céc Bén ky Hop dong nay.

Khi hai bén ky Phu luc Hop déng lao dong thi ndi dung ctiia Phu luc Hop d(“)ng cling c6 gi&
tri nhu céc ndi dung ciia ban Hop ddng lao dong nay. .

NGUOI LAO DPONG NGUQLSLI DU PONG

CHUNG THUC BAN SAO BUNG VONEZ
S'chif VG- 4-§.Q-.Quyén sb: 12586483

Ngay: 29 -05- 2025

\‘\.0:37.

TRUGNG VAN PHONG

‘/VWIL AMirih ‘émmy

CONG CHUNG VIEN

Nyayén Ghi Mai
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VAN PHONG THUA PHAT LAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIETNAM

HA THANH Dgc 1ap - Ty do - Hanh phic
sé: .(&../2024/HDLD-TPLHT Ha Noi, ngayJL_ thang 4 nam 2024
HQP DONG LAO PONG

BEN A: NGUOI SU DUNG LAO PONG

VAN PHONG THUA PHAT LAI HA THANH .

- Quyét dinh cho phép thanh 1ap sé 15/QD-STP ngly 11/01/2023 cita S& Tu phap Ha Noi cép;
PKHD sb 15/TP-DKHD-TPL ngay 20/12/2023 ciia S& Tu phap Ha Noi cap.

- Dia chi: S6 115 Ta Mén, Thi trén Thudng Tin, Huyén Thudng Tin, TP. Ha Noi.

- Dai dién: Ong Nguyén Minh Cwong  Chuc vy: Trudng Vin Phong

- 84 dién thoai: 024.3355.8888

BEN B: NGUOI LAO PONG

- Ong/ba: Nguyén Thj Tiéu Hi¢p Sinh ngay: 05/09/1999

- CCCD sb: 024199007103 do Cuc Canh st quéan Iy hanh chinh vé trit tw xa hdi cép ngay
07/11/2021.

- Dia chi thuong trii: X4 Viét Lap, huyén Tan Yén, tinh Bic Giang.

- Dia chi lién hé: 32/110/9 B Pirc Dyc, M& Tri, Nam Tir Liém, Ha Noi.

Hai Bén thoa thuan ky Hop ddng lao dong véi nhitng diéu khoan sau day:

Piéu 1. Thoi han va cong viéc Hop dong

1.1. Loai Hop ddng lao dong: Hop ddng lao dong x4c dinh thoi han.

Thoi han ciia Hop dong 14 12 théng, bt dAu tir ngdy 12/4/2024 dén ngay 12/4/2025.

1.2. Dia diém lam viéc: Vin phong Thira Phét Lai Ha Thanh

1.3. Vi tri 1am viéc: Thu ky nghiép vu

1.4. B phan: Thu ky Chtc vyu: Thu ky nghiép vy

1.5. Cong vi¢c phai 1am

- Thyc hién cdng viéc theo dung chirc danh chuyén mén clia minh dudi sy quén ly, diéu
hanh cia Trudng Van phong (va céc cd nhan duge bd nhiém hogc ty quyén phu trach);

_® Tur vén thi tuc 14p vi bé'mg cho khéch hang, 1am hé so thi tuc lap vi bing, trién khai viéc lap vi

bing cho khéch hang, soan thao hd s, huéng dan trg ly thyc hién céc cong viéc lién quan dén chuyén
mdn nghiép vy, thue hién céc cong viée khac khi dugc truéng vin phong phén cdng;
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- Phdi hop cing véi cée bd phéin, phong ban khéc trong Van phong dé phat huy téi da hiéu
qua cdng vig¢e.

- Hoan thanh nhitng cong viée khéc tiy thude theo yéu cdu cita Van phong va theo quyét
dinh cia Trudng Vin phong (va cée ¢4 nhan duge bd nhiém hodc tly quyén phu tréch).

Piéu 2. Thoi gid 1Am vige, thoi gid' nghi ngoi

2.1. Thoi gid 1am viée:

- Ngudi lao dong 1am viée 8 gidy mdi ngay va tir thir Hai dén thir Sau:

+ Budi sang: Tir 8h00 dén 12h00

+ Budi chiu: Tir 13h30 dén 17h30
Thit 7 1am viée tir 8h00 dén 12000, -
- Tuy timg trudng hop cu thé va nhdm dap Umg yéu ciu cong viéc, Nguoi sir dung lao dong g
c6 quyén yéu cdu Ngudi lao dong thyuc hién cong viéc ma khong phu thudc vao thoi gian quy
dinh trén ddy nhung phai théng béo truéc cho Ngudi lao dong biét. =

2.2. Thoi gio nghi ngoi:

- Ngudi lao dong dugce nghi ngoi theo ché % ciia Van phong va quy dinh cua phap luét c6 ¥
lién quan. At
- Tuy theo két qua hoat dong kinh doanh, Vin phong c6 thé t6 chic cho ngudi lao dong di Vi
tham quan, du lich, nghi mét... hang ndm vao thoi diém thich hop. E

2.3. Ngudi lao dong dugce nghi viée ¢6 hudng lrong vao nhimg ngiy sau: Ngay nghi L,
Tét theo quy dinh ciia Nha nuéc

Thoi gian trén ¢6 thé dugc diéu chinh theo tinh hinh hoat dong ctia Vin phong tuy nhién

van phéi dam béo du s6 ngay nghi theo quy dinh ctia Phép ludt

2.4. Ngudi lao dong dugc nghi viée riéng hudéng nguyén luong trong nhing trudng hop
sau:

- Két hon: nghi 03 ngay;

- Con két hon: nghi 01 ngay;

- B dé, me dé, b6 vg, me vo hogic bd chéng, me chéng chét; v chét hodc chf‘mg chét; con
chét: nghi 03 ngay.

2.5. Ngudi lao dong dugce nghi khong hudng lwong 01 ngdy va phai thong bao véi ngudi
sir dung lao ddng khi 6ng ndi, ba ndi, dng ngoai, ba ngoai, anh, chi, em rudt chét; bd hodic me
két hon; anh, chi, em rudt két hon.

2.6. Ngoai thdi gian nghi trén dy, tuy diéu kién cong viée, Ngudi lao dong c6 thé thoa
thuén véi Ngudi sir dung lao dong vé viéc nghi khong huéng luong.

Diéu 3. Ché a9 lao djng

3.1. Luong v phu c4p
- Luong co bén: 5.010.000 VND/thang (Béing chir: Nam triéu khong trim muoi nghin dong méi

théng).
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- Thudng KPIs: Ty vao két qua dénh gid hi¢u qua cong viéc hang thang va quy ché ciia
Viin phong.

- Phu cép:

+ Tién &n trwa: 500.000 VND/théng
+ Phu cAp di lai: 500.000 VND/théng

- Ky han trd lvong: Tra luong hang théng.

- Thoi diém thanh toan lwrong va phu cép: Vin phong chét ngay cong vao ngay cubi cing
cia thang. Viéc tra lrong dwge thye hién ngay sau khi chét ngay cong va dugc tra vao ngay
mung 5 cia théng tiép theo.

- Hinh thirc tra luong va phy cp: Tién mit hogc chuyén khoan

3.2. Béo hiém x4 héi, Béo hiém y té va Béo hiém tht nghiép: Theo quy dinh hién hanh
cua Phép luat. ‘

Trudng hop Ngudi lao dong va Ngubi str dung lao ddng c6 cac thoa thuan khéc thi thuc i
hién theo thoa thuén giira hai bén.

3.2. Ché d dao tao: 5

- Ngudi lao dong dugc tham gia dio tao trén co s& yéu cau ciia cong viéc va quy dinh clia Van P

phong. Ngudi lao dong dugc cir di dao tao phai tusn thii cac quy dinh clia Vin phong vé dio tao, thoi gian fg
cam két 1am viéc, ché d dio tao lai... ‘ Y

- Truong hop ngudi lao dong vi pham céc quy dinh clia Van phong vé dao tao thi phai chiu e
trach nhiém bdi thudng va céc trach nhiém khac theo quy dinh clia Vin phong trong timg thoi A

ky.

3.3. Ché d9 khéc

- Phuong tién di lai, noi ¢: Nguoi lao dong tu tic. Tuy timg thdi ky, Van phong s€ dp dung
ché do phiic loi @ dim bao cudc sdng cho ngudi lao dong.

- Dung cu lam viéc: Van phong sé& cz?'lp phat dung cu lam vi€c cho ngudi lao dong theo quy
ché Vin phong phit hop véi dic thi cong viée.

Diéu 4. Nghia vu va quyén lgi clia Ngudi lao djng

4.1. Quyén lgi

- Pugc hudng lwong va céc ché d9 theo thoa thusn véi Ngudi sir dung lao dong.

- Duge dé xut c4c bién phap cai tién ky thudt, hinh thirc quan 1y nhim mang lai higu qua
kinh doanh cao.

- Pugec tao diéu kién t6t nhit nhdm hoan thanh cdng viéc theo thoé thuan cia hai bén.

- Céc quyén khéc theo quy dinh ciia phép ludt va quy dinh ciia Van phong.

4.2. Nghia vy

Thyc hién cong viéc theo dung chirc danh chuyén mon cia minh dudi sy quén ly, didu
hanh cta Trudng Vin phong (va cdc c4 nhan dugc bd nhiém hofic iy quyén phy tréch).

- Chju sy quan ly chung ctia Trudng Vin phong va ngudi quan ly chuyén mén tryc tiép.

- Hoan thanh tdt nhimg cdng viéc theo diing chirc ning dugc giao va cdc cong viéc khic

do quan Iy tnye tiép giao pho. /f-/
b
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- Thyre hi¢n nghiém chinh ni quy lao djng va céc quy dinh khéc ctia Van phong duge ban
hanh trede va sau thoi didm ky Hop ddng nay.

- Chép hanh nghiém tic Hop ddng lao dong, ky luft lao dong, an toan lao dong, vé sinh
lao ddng.

- Tuyét d6i gitr bi mat céc thong tin lién quan dén cac dy 4n cta Vin phong, céc thong tin
vé khéch hang, bi quyét kinh doanh va bét ky thong tin, tai liéu ni bd nio ciia Van phong.

- Co y thire tur gide xdy dyng thuong hiéu va phét trién Vin phong. Khong duge 6 bat cir
hanh ddng ndo 1am anh hudng dén uy tin cia Vin phong.

- Khéng duge cung cdp bat ky thong tin, tai li¢u ndo ciia Van phong cho co quan béo chi
hoic gip gd co quan bdo chi nhim viét bai, phan 4nh v& Vin phong ma chua c6 sy dong ¥ bing
vin béan cia Trudng Vin phong.

- Khong dugc ddng thoi ky hop dong lao dong hoac 1am viée véi t chirc khéc c6 cung

nganh nghé véi Van phong hoic 1a déi thu canh tranh vé sén pham dich vu v6i Vian phong néu -

khong dugc Van phong dong y.

- Khong dugc tham gia céc t6 chirc hoiic céc hoat dong chéng dbi chinh quyén, cac hoat
dong vi pham phép luat.

- Céc nghia vu khéc theo quy dinh cua phép luat va quy dinh ciia Vin phong.

Didu 5. Nghia vu va quyén lgi ciia Nguoi sit dung lao djng

5.1. Nghia vu

- Bao dam viéc 1am va thyc hién dy du nhimg diéu dd cam két trong Hop dong lao dong

- Thanh ton ddy du, ding thoi han cac ché do va quyén lgi cho ngudi lao dong theo Hop
ddng lao dong, thoa udc lao dong tip thé (néu co).

5.2. Quyén han

- Diéu hanh ngudi lao dong hoan thanh cdng viéc theo Hop ddng (bd tri, diéu chuyén, tam
ngimg viéc...).

- Tam hoan, chdm dirt Hop ddng lao dong, dinh chi cong viéc cia Ngudi lao dong, xir Iy
ky luat ngudi lao dong theo quy dinh ciia phap ludt, Thod udc lao dong tdp thé (néu c6) va noi
quy lao dong ctia doanh nghiép.

- C4c quyén khéc theo quy dinh ctia phap luat va quy dinh cia Vin phong.

Piéu 6. Pon phwrong chim dirt hgp dong:

6.1. Ngudi str dung lao dong

a. Ngudi sir dung lao dong cd quyén don phuong chim dirt hop d5ng lao dong trong nhitng
truong hop sau day:

b. Ngudi lao dong thudng xuyén khong hoan thanh cong viéc theo hop ddng.

c. Ngudi lao d9ng bj xtr Iy ky ludt sa thai theo quy dinh tai diéu 85 ciia B lujt Lao dong.

d. Ngudi lao dong lam theo hop ddng lao ddng khong x4c dinh thdi han ém dau da diu tri
12 thang lif“:n, ngudi lao dong 1am theo hop ddng lao dong xac dinh thoi han dm dau da diéu tri
06 thang lién va ngudi lao dong 1am theo hop ddng lao dong dudi 01 nim ém dau d diéu trj qua
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2 thoi han hop dong, ma kha niing lao dgng chua hdi phyc. Khi sirc khoé ciia ngudsi lao dong
pinh phyc, thi duge xem xét dé giao két tiép hop ddng lao dong.

¢. Do thién tai, hoa hoan, hojc nhing ly do bét kha khéng khac ma ngudi sir dung lao dong
da tim moi bién phdp khéic phuc nhung vin bude phai thu hep san xuét, giam chd lam viéc.

f. Doanh nghiép, co quan, td chirc chédm dirt hoat dong.

g. Ngudi lao dong vi pham ky luat mirc sa théi.

h. Ngudi lao dong c6 hanh vi gay thiét hai nghiém trong vé tai san va lgi ich ciia Van
phong.

i. Ngudi lao dong dang thi hanh ky luit mirc chuyén cong tac ma tai pham.

k. Ngudi lao dong tur y bo viée 5 ngdy/1 thang va 20 ngay/1 nim.

1. Ngudi lao dong vi pham Phép luat Nha nude.

Trong thdi han 07 ngay, ké tir ngdy chdm dtt Hop ddng lao dong, hai bén c6 trach nhiém
thanh to4n day du céc khoan c6 lién quan dén quyén lgi ciia m&i bén, trudng hop dc biét, cé thé
kéo dai nhung khong qua 30 ngay. :

Trong trudng hop doanh nghiép bi phé sén thi cic khoédn cd lién quan dén quyén loi cua :
ngudi lao dong dugc thanh todn theo quy dinh cta Lujt Phd sin doanh nghiép.

N

6.2. Ngudi lao dong

Khi ngudi lao dgng don phuong chim dirt Hop ddng lao dong trude thdi han phai tuan tha
theo céc cén cir sau:

a. Khong duge b tri theo diing cong viéc, dia diém 1am viéc hoic khong dugc bdo dim
céc diéu kién lam viéc d4 thoa thuan trong hop dong.

b. Khong dugc tra cong ddy dii hoiic tra cong khong ding thoi han da thoa thuan trong hop
dong.

c. Bi ngugce di, bi cudng birc lao dong.

d. Bén than hojic gia dinh tht sy c6 hoan canh khé khan khong thé tiép tuc thyc hién hgp
dong.

e. Pugc biu 1am nhiém vy chuyén trdch & céc co quan dén cir hoic dugc bd nhiém giir
chirc vy trong by may Nha nudc.

f. Ngudi lao dong nir ¢6 thai phai nghi viéc theo chi dinh cia thdy thubc.

g.‘Ngubi lao dong bi 6m dau, tai nan di diéu trj 03 théng lién ma kha ndng lao dong chua
dugc hoi phyc.

Ngoai nhitng cin ctr trén, ngudi lao ddng con phai dam bao thoi han béo trude nhu sau:

- D6i véi chc truomg hop quy dinh tai cic diém a, b, c va f, g: it nhét 03 ngay;

- D6i véi céc truomg hop quy dinh tai diém d va diém e: it nhét 30 ngay;

- Dbi vdi cac Iy do khéc, ngudi lao dong phai dam béo thong béo trude

+ [t nhét 45 ngay dbi véi hop ddng lao dong khong xéc dinh thdi han.
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+ It nhit 30 ngdy ddi véi hgp ddng lao dong xéc dinh thdi han tir 01 - 03 nam.

+ It nhét 03 ngay ddi véi hop ddng lao dong theo mua vy, theo mot cong viée nhét dinh ma
thoi han dudi 01 ndm.

h. Ngoai nhitng ciin cir trén, ngudi lao dong con phai dam béo thdi han béo trude theo quy
dinh. Ngudi lao dong c6 y dinh thdi viée vi céc Iy do khac thi phai thong béo bing van ban cho
dai dién ctia Vin phong 1a Phong Hanh chinh Nhan sy biét trude it nhét 14 15 ngay.

Diéu 7. Nhirng théa thuén khic

- Trong qué trinh thyc hién hop ddng néu mot bén c6 nhu ciu thay ddi ndi dung trong hop
ddng phai béo cho bén kia trude it nhét 03 ngdy va ky két ban Phy luc hgp déng theo quy dinh
cua Phép ludt. Trong thm gian tién hanh thda thugn hai bén vén tudn theo hgp dbng lao dong da
ky Két.

- Ngudi lao dong doc ky, hiéu r5 va cam két thyc hién cc diéu khoan va quy dinh ghi tai
Hop dong lao dong.

Diéu 8. Piéu khoan thi hanh \

8.1. Nhitng vin dé vé lao dong khong ghi trong Hop ddng lao dong nay thi 4p dung quy i
dinh clia Noi quy lao dong ciia Van phong, trudng hop chwa c6 Noi quy lao dong cia Van phong |
thi 4p dung quy dinh ctia phép ludt lao dong.

8.2. Hop ddng lao dong duoc lap thanh 02 ban c6 gié trj nhu nhau, Ngudi sir dung lao dong
giir 01 ban, Ngudi lao dong gitr 01 ban. Hop ddng lao dong c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay
thé céc thoa thuan khac (néu c6) truéc thoi diém céc Bén ky qu dong nay.
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VAN PHONG THUA PHAT LAl CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIfy
HA THANH Doc 1p - Ty do - Hanh ph AEKN%AO
sé: .. {01/2023/HDLD-TPLHT Ha Nei, ngay M thang § nam 2023

HQP PONG LAO PONG

BEN A: NGUOI SU DUNG LAO PONG

VAN PHONG THUA PHAT LAI HA THANH

- Quyét dinh cho phép thanh 14p s§ 15/QD-STP ngay 11/01/2023 ctia S& Tu phap Ha Néi cép;
DKHD s6 15/TP-DKHD-TPL ngay 20/12/2023 ciia S& Tur phap Ha N¢i cép.

- Dia chi: 86 115 Ta Mon, Thj trin Thudng Tin, Huyén Thuong Tin, TP. Ha Noi.

- Pai dién: Ong Nguyén Minh Cwong  Chuc vu: Trudng Vin Phong

- S6 dién thoai: 024.3355.8888

BEN B: NGUOI LAO PONG

- Ong/ba: Nguyén Thij Tiéu Hiép Sinh ngay: 05/09/1999

- CCCD sb: 024199007103 do Cuc Cénh sét quan Iy hanh chinh vé trit ty xa hdi cip ngay
07/11/2021.

- Dia chi thudng tra: X4 Viét Lap, huyén Tén Yén, tinh Bic Giang.

- Dia chi lién hé: 32/110/9 B3 Pirc Duc, Mé Tri, Nam Tir Liém, Ha Ngi.

Hai Bén thoa thuan ky Hop ddng lao dong véi nhimg diéu khoan sau déy:

Pidu 1. Thoi han va cdng viée Hop dong

1.1. Loai Hop déng lao dong: Hop dong lao dong xac dinh thoi han.

Thoi han ciia Hop ddng 14 12 théng, bét diu tir ngdy 11/4/2023 dén ngay 11/4/2024.

1.2. Pia diém lam viéc: Vin phong Thira Phat Lai HA Thanh

1.3. Vi tri 1am viéc: Thu ky nghiép vu

1.4. B) phén: Thu ky Chirc vy: Thu ky nghiép vy

1.5. Cong viéc phéi lam

- Thye hién cdng viée theo dung chirc danh chuyén mén ciia minh dudi sy quén 1y, diéu
hanh ctia Trudng Vin phong (va céc c4 nhan duge bd nhiém hoc iy quyén phy trach);

~-Tu vén thi tyc Iap vi bing cho khach hang, lam hd so thii tuc 1p vi béng, trién khai viéc lap vi

béng cho khch hang, soan thdo hd so, huéng dan trg Iy thyc hién céc cong viée lién quan dén chuyén
mon nghiép vy, thuc hién cac cong viéc khéac khi dugc trudng vén phong phén cong;
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- Phéi hop cding véi cde b phan, phong ban khéc trong Van phong dé phat huy téi da hi¢u
qué cdng vige.

- Hoan thanh nhitng cOng vi¢e khéc thy thude theo yéu cAu ciia Vin phong va theo quyét
dinh cla Trudng Vin phong (va céc cd nhén duge bd nhiém hodic tiy quyén phy tréch).

Diéu 2. Thoi gid' 1Am vige, thoi gid nghi ngoi

2.1. Thoi gid 1am vige:

- Ngudi lao dong 1am viéc 8 gir mdi ngdy va tir thir Hai dén thtr Séu:

+ Budi sang: Tir 8h00 dén 12h00

+ Budi chiéu: Tir 13h30 dén 17h30

Thir 7 1am viée tir 8h00 dén 12h00.

- Tuy timg trwdng hop cu thé va nhim dép tmg yéu cdu cong viée, Ngudi sir dung lao dong
c6 quyén yéu cdu Ngudi lao dong thyc hién cong viéc ma khong phu thude vao thoi gian quy
dinh trén ddy nhung phai théng bao truée cho Ngudi lao dong biét.

2.2. Thoi gio nghi ngoi:

- Ngudi lao dong dugc nghi ngoi theo ché do cua Vin phong va quy dinh cia phép luat c6
lién quan.

- Tuy theo két qua hoat ddng kinh doanh, Vin phong c6 thé td chirc cho ngudi lao dong di
tham quan, du lich, nghi mét... hang nam vao thdi diém thich hop.

2.3. Ngudi lao dong dugc nghi viéc c6 hudng lwong vao nhimg ngay sau: Ngay nghi LE,
Tét theo quy dinh ciia Nha nuéc

Thoi gian trén c6 thé dugc diéu chinh theo tinh hinh hoat dong clia Vin phong tuy nhién
van phai ddm bao di s ngdy nghi theo quy dinh clia Phép luat ~

2.4. Nguoi lao dong duge nghi viéc riéng hudng nguyén lwong trong nhitng trudng hop
sau:

- Két hon: nghi 03 ngay;

- Con két hon: nghi 01 ngay;

- Bb dé, me dé, bb vg, me vo hodc bd ch(“mg, me chc“mg chét; v chét hoic chéng chét; con
chét: nghi 03 ngay.

2.5. Nguoi lao dong dugc nghi khong hudng lwong 01 ngay va phai thong bdo vdi ngudi
sit dyng lao dong khi 6ng ndi, ba ndi, 6ng ngoai, ba ngoai, anh, chij, em rugt chét; bd hodc me
két hon; anh, chi, em rudt két hon.

2.6. Ngoai thi gian nghi trén ddy, tuy diéu kién cong viéc, Ngudi lao dong c6 thé thoa
thuan véi Ngudi st dung lao dong vé viéc nghi khéng huéng lwong.

Piéu 3. Ché d lao ddng

3.1. Luong va phu cép

- Luong co ban: 5.010.000 VND/thing (B?ing chit; Nam triéu kh6ng trim muoi nghin ddng mdi
thang).

~
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, - Thudng KPIs: Ty vao két qua danh gid hi¢u qua cong vige hang théng va quy ché ciia
/ vin phong.
' - Phu cép:

+ Tién &n trwa: 500,000 VND/thdng

+ Phy cép di lai: 500.000 VND/thang

- Ky han trd lwong: Tra lvong hang thang.

- Thoi diém thanh todn lrong va phu cép: Vin phong chdt ngay cong vao ngay cubi ciing
cua théng. Viéc tra lwong duge thue hién ngay sau khi chbt ngay cong va duge tra vao ngay
mung $ cua thang tiép theo.

- Hinh thirc tra lwong va phy cdp: Tién mit hodic chuyén khoan
_ 3.2. Bao hiém xa hoi, Bao hiém y té va Bao hiém thit nghiép: Theo quy dinh hién hanh

cua Phép luat.

Trudng hgp Ngudi lao dong va Nguoi sir dung lao dong c6 céc thoa thuén khéc thi thyc
hién theo thoé thuén gitra hai bén.

3.2. Ché d¢ dao tao:

- Ngudi lao dong durge tham gia dio tao trén co s& yéu clu clia cong viée va quy dinh ciia Van
phong. Ngudi lao dong dugc cir di do tao phéi tuan thi cic quy dinh ctia Van phong vé dio tao, thdi gian
cam két 1am viéc, ché d9 dio tao lai...

- Trudng hop ngudi lao dong vi pham céc quy dinh ciia Van phong vé dao tao thi phai chiu
trach nhiém bdi thudng va cac trach nhiém khéc theo quy dinh cia Vin phong trong timg thoi
ky.

3.3. Ché d¢ khac

- Phuong tién di lai, noi &: Ngudi lao dong tu tic. Tuy timg thdi ky, Vén phong s€ ap dung
ché d¢ phuc lgi dé dam bao cudc séng cho ngudi lao dong.

- Dung cu 1am viéc: Vin phong s& cép phét dung cy lam viéc cho ngudi lao dong theo quy
ché Vian phong phi hop v6i dic thi cong viéc.

-r
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Piéu 4. Nghia vu va quyén lgi ciia Ngudi lao dong

4.1. Quyén loi

- Pugc hudng luong va cic ché d theo thoé thuan véi Ngudi st dung lao dong.

- Pugc d& xudt cac bién phap cai tién k§ thut, hinh thirc quan 1y nhdm mang lai hi¢u qua
kinh doanh cao.

- Puge tao diéu kién tot nhat nhdm hoan thanh cong viéc theo thoa thugn cia hai bén.

- Céc quyén khac theo quy dinh ctia phép luft va quy dinh ctia Viin phong.

4.2, Nghia vy

Thyc hién cong viéc theo dung chirc danh chuyén mén ciia minh dudi sy quan ly, diéu
hanh ctia Truéng Vin phong (va cc c4 nhan duge bd nhiém hofic iy quyén phy tréch).

- Chju sy quan ly chung ctia Trudng Vian phong va ngudi quéan ly chuyén mdn tryc tiép.

- Hoan thanh tdt nhimg céng viéc theo dung chirc ning dugc giao va céc cong viée khac

do quén Iy tryc tiép giao pho. /}l/
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, - Thyre hi¢n nghiém chinh ni quy lao ddng va cde quy dinh khéc ctia Van phong duge ban
/ panh trwée va sau thoi didm ky Hop ddng nay.
/ - Chip hanh nghiém tic Hop ddng lao dong, ky ludt lao dong, an toan lao dong, vé sinh
lao dng.
( - Tuy¢t déi gitt bi mat céc thdng tin lién quan dén cc dyr 4n ciia Van phong, cc thong tin
' vé khach hang, bi quyét kinh doanh va bit ky thong tin, tai liéu ndi by nao ctia Van phong.

- C4 y thire tyr gidc xdy dyng thuong hiéu va phat trién Van phong. Khong duge ¢6 bt cir
hanh dong nao 1am anh hwéng dén uy tin cia Vin phong.

- Khéng duge cung cp bat ky thong tin, tai li¢u ndo ciia Van phong cho co quan béo chi
hoiic gip g& co quan bao chi nhim viét bai, phan anh vé& Vin phong ma chua c6 sy déng ¥ bing
viin bén cia Trudng Vin phong. {

- Khéng dugc ddng thoi ky hop dong lao dong hogic 1am viée véi t6 chire khéc cb cing
nganh nghé v6i Vin phong hoic 13 d8i thu canh tranh vé san phim, djch vu v6i Vin phong néu
khéng dugc Vin phong dong y.

- Khéng dugc tham gia céc tb chirc hogc cac hoat dong chdng ddi chinh quyén, cic hoat

/
/

W

:dong vi pham phép luat. i
- Céc nghia vu khéc theo quy dinh cia phép luat va quy dinh cta Van phong. -4
Piéu 5. Nghia vu va quyén lgi ciia Nguoi sir dung lao dong ;‘
5.1. Nghia vu TL
- Béo dam viéc 1am va thyc hi¢n dﬁy @ nhitng diéu da cam két trong Hop dong lao dong ﬁ
- Thanh toan diy du, diing thoi han céc ché d6 va quyén lgi cho ngudi lao dong theo Hop \)’

d6ng lao dong, thod udc lao dong tap thé (néu co).

52. Quyén han

- Didu hanh ngudi lao dong hoan thanh cong viéc theo Hop ddng (b6 tri, diéu chuyén, tam
ngung viéc...).

- Tam hoan, chdm dut Hop dong lao dong, dinh chi cong viéc ciia Ngudi lao dong, xir ly
ky luat ngudi lao dong theo quy dinh clia phap luat, Thoa uéc lao dong tap thé (néu c6) va noi
quy lao dong clia doanh nghiép.

- C4c quyén khac theo quy dinh ciia phap luét va quy dinh clia Vin phong.

Diéu 6. Pon phwong chim dirt hop dong:

6.1. Nguoi sir dyng lao dong

a. Ngui sir dung lao dong c6 quyén don phirong chdm dirt hop ddng lao dong trong nhing
trudong hop sau day:

b. Ngudi lao dong thudng xuyén khong hoan thanh cong viéc theo hgp ddng.

c. Ngudi lao dong bj xir Iy ky luat sa thai theo quy dinh tai diéu 85 ciia B lut Lao dong.

d. Ngui lao ddng lam theo hop ddng lao dong khong xac dinh thdi han dm dau da diéu tri
12 thang lic:%n, ngudi lao dong lam theo hgp déng lao dgng xéc dinh thdi han dm dau da didu trj
06 théng lién va ngudi lao ddng 1am theo hop ddng lao dong dudi 01 nam Sm dau da diéu trj qua
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i thoi han hop ddng, ma kha nang lao dong chira hdi phye. Khi stte khoé cita ngui lao dOng
pinh phuc, thi duge xem xét dé giao két tiép hop ddng lao dong.
e. Do thién tai, hda hoan, hojic nhitng Iy do bt kha khang khéc ma ngudi sir dyung lao dong

da tim moi bién phdp khdc phuc nhung vin budce phai thu hep san xudt, giam chd lam viée.

f. Doanh nghiép, co quan, td chirc chdm dirt hoat dong.

g. Ngudi lao dong vi pham ky ludt mirc sa thai.

h. Ngudi lao dong ¢6 hanh vi gy thiét hai nghiém trong vé tai san va lgi ich ciia Vén
phong. ‘

i. Ngudi lao dong dang thi hanh ky ludt mirc chuyén cong tac ma tai pham.

k. Ngudi lao dong tu y bd viée 5 ngay/1 thang va 20 ngay/1 nim.

1. Ngudi lao dong vi pham Phép ludt Nha nuée.

Trong thdi han 07 ngdy, ké tir ngay chdm dut Hop déng lao dong, hai bén c6 tréch nhiém
thanh toan ddy du cac khoan c6 lién quan dén quyén lgi clia mdi bén, truong hop dic biét, c6 thé
kéo dai nhung khong quéa 30 ngay. v

A

Trong trudng hgp doanh nghiép bi pha séan thi cac khoan c6 lién quan dén quyén loi cta\#
ngudi lao dong duge thanh todn theo quy dinh cua Luat Pha san doanh nghiép. )f
6.2. Ngudi lao dong 3
Khi ngudi lao dong don phuong chdm dirt Hop ddng lao ddng trudc thoi han phai tudn thi

—-—

theo céc can cur sau:
a. Khong dugc bb tri theo diing cong viéc, dia diém 1am viéc hoic khong dugc bao dam
céc diéu kién 1am viéc da théa thuin trong hop dong.

dong.

c. Bi ngugc dii, bi cudng birc lao dong.

d. Ban than hoic gia dinh that sy c6 hoan canh kho khin khong thé tiép tuc thyc hién hop
dong.

e. Pugc biu 1am nhiém vu chuyén trach ¢ céc co quan dan cir hodc dugc bd nhiém gilt
chirc vu trong by may Nha nudc.

f. Ngudi lao dong nix c6 thai phai nghi viéc theo chi dinh cua thay thude.

g.‘Ngubi lao ddng bi 6m dau, tai nan da diéu trj 03 théng 1ién ma kha néng lao dong chua
dugc hoi phuc.

Ngoai nhitng cin cr trén, ngudi lao dong con phai dam bao thdi han béo trude nhur sau:

- Dbi v6i céc trudng hop quy dinh tai céc diém a, b, ¢ va f, g: it nhdt 03 ngay;

- Pbi v6i céc trudmg hop quy dinh tai diém d va diém e: it nhét 30 ngay;

- D6i v6i cac Iy do khéc, ngudi lao dong phai dam bao thong béo trudc

+ {t nhét 45 ngay dbi v6i hop déng lao dong khong xéac dinh thdi han.

A\YARRN
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+ ft nhét 30 ngay déi voi hop ddng lao dong xdc dinh thoi han tir 01 - 03 nam.
+ ft nhét 03 ngay déi voi hop ddng lao ddng theo miia vy, theo mot cong viée nhét dinh ma
thoi han dudi 01 nam.

h. Ngoai nhitng cin cir trén, ngudi lao dong con phéi dam bao thési han béo trude theo quy
dinh. Ngudi lao dong c6 y dinh thdi viée vi céc ly do khac thi phai théng béo bing van ban cho
dai dién cua Vin phong la Phong Hanh chinh Nhén sy biét trude it nht 1a 15 ngay.

Didu 7. Nhirng théa thuin khic

- Trong qué trinh thyc hién hop ddng néu mot bén cé nhu cdu thay ddi ndi dung trong hop

ddng phai béo cho bén kia trude it nhét 03 ngdy va ky két ban Phy luc hgp ddng theo quy dinh
cua Phép luat. Trong thoi gian tién hanh thda thuin hai bén vén tuén theo hgp dong lao dong da
" ky két.

- Ngudi lao dong doc ky, hidu & va cam két thuc hién cac diéu khoan va quy dinh ghi tai
Hop dong lao dong.

Piéu 8. Piéu khoan thi hanh
; 8.1. Nhitng véin @& vé lao dong khong ghi trong Hop dbng lao dong nay thi 4p dung quy
dinh ciia Noi quy lao dong ctia Van phong, trudng hop chua c6 Noi quy lao dong cua Van phong
thi 4p dung quy dinh ctia phép luat lao dong.

8.2. Hop ddng lao dong dugc lap thanh 02 ban c6 gié tri nhu nhau, Ngudi st dung lao dong
giir 01 ban, Ngudi lao dong gitr 01 ban. Hop dbng lao ddng c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay
thé cac thoa thuan khac (néu c6) truée thoi diém c4c Bén ky Hop ddng nay.

Khi hai bén ky Phu luc Hop dbng lao dong thi ndi dung cta Phy luc Hop ddng ciing c6 gia
tri nhu céc ndi dung cia ban Hop dbng lao dong nay.

CAONG CHUNG VIEN

Nuayén Chi Mai
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O HIEM XA HOI THANH PHO HA NOI
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BAQ HIEM XA HQI CU SO PHU XUYEN

Miu sb: 03

(Ban hanh kém theo Céng vin s 4027 /BHXH-ST
ngay 14/10/2016 ctia BHXH Viét Nam)

CONG HOA XA HOT CHU NGHTA VIET NAM

Dge ldp - Ty do - Hanh phiic

Phit Xuyén , ngay 28 thang 05 nam 2026

PHIEU POI CHIEU QUA TRINH DPONG BHXH

1. Théng tin ctia ngudi lao dfng

N{i dung ghi trén s6 BHXH

N¢i dung dé nghj diéu chinh

S6 s6 BHXH: 2420338320

Ho va tén: Nguyén Thi Tiéu Hiép
Ngay, thang, nim sinh: 05/09/1999

Gidi tinh: Nir,

Qudc tich: Viét Nam
S6 CMND/ h chiéw thé cin cudc: 024199007103
Noi cip Gidy khai sinh: X Tan Yén, Tinh Bic Ninh

Sé s BHXH:

Ho va tén:

Ngay, thang, nim sinh:

Gidi tinh: ..., ,  Qudctich: ...ooreeerrreccre
Sé CMND/ h¢ Chiéw/ thé CAN CUGC: ..ovvroeeeeeeeeeeersereaee
Noi cép Gidy khai sinh:

2. Qua trinh déng BHXH, BHTN

Néi dung ghi trén s6 BHXH

N¢i dung dé nghj diéu chinh

Tir
thing
nim

pén
thang
nim

Dién giai

Ciin cir dong

Tir
thing
nim

Dén
thing
nim

Dién giai

11/2021

06/2022

- Thu ky nghiép vy, Vin phong thiral
phat lai Minh Tug.

- Noi lan vige: Khu 3, i trd Phd
Méi, huyén Qué V5, tinh Bic Ninh
- "I:ién lwong dong quy HT, TT
(dong)

- Tién luong déng quy O, TS
(dong)

- Tién lvong dong quj TNLD, BNN
(dong)

- Tién lwong dong BHTN (ddng)

+ Mirc luong (ddng)

4.750.000

4.750.000

4.750.000

4.750.000
4.750.000

07/2022

03/2023

- Thu ky nghiép vy, Vin phong thiral
phat lai Minh Tué.

- Noi lam viée: Khu 3, thi trén Phd
Méi, huyén Qué V5, tinh Bic Ninh
- 'I:ién luong dong quy HT, TT
(dong)

Mai don vi: T113951 | STT: 1

5.100.000

S8 s6 BHXH: 2420338320 | Trang sb: 1/2
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- Tidn hrong déng quy OD, 18 5,100,000
(ddng) S
« Tidn hrong déng qu TNLD, BNN 5,100,000
(ddng) o
- Tién hrong déng BHTN (ddng) 5.100.000
+ Mire lremg (ddng) 5.100.000
- Thu ky nghi¢p vy, Viin phong thiral
) 24
0472023062024 b4t i HA Thinh,
- Noi 1am viéc: S8 115 Ta Mén. -
Thi trdn Thwdng Tin - Huyén
Thuwdng Tin - Ha Néi.
- Tién hrong déng quy HT, TT
(@ng) 5.010.000
- Tién lrong déng quy OD, TS
(@ng) 5.010.000
- Tién lwong déng quy TNLD, BNN
(@ng) 5.010.000
- Tién hrong d6ng BHTN (ddng) 5.010.000
+ Mirc lwong (ddng) 5.010.000
07/2024/05/2026] - Thu ky nghiép vy, Vi phong thira
phit lai Ha Thanh.
- Noi lam vigc: 6 115 Ta Mén. -
Thi trdn Thwdng Tin - Huyén
Thudng Tin - Ha Néi.
- Tién lwong déng quy HT, TT
(@éng) 5.350.000
- Tién luong déng quy OB, TS
(ddng) 5.350.000
- Tién luong déng quj TNLD, BNN
(ddng) 5.350.000
- Tién luong d6ng BHTN (ddng) 5.350.000
+ Mirc luong (ddng) 5.350.000
- Lily ké thoi gian déng quy HT, TT dén thing 05/2026 1a 4 nim 7
thang.
(Trong 46 BHXH bit bugc 14 4 nim 7 thang).
- Lity ké thoi gian dong BHTN chua huong 12 4 ndm 7 thang.

DON V]
Ngudi lao dong oudi SD lao djng CB nhip li¢u
Ng‘“d”" UGNG VAN PHONG
‘ Nguyén Biiv Vink

Mi don vi: T113951 | STT: 1

CO QUAN BHXH

PHO GIAM POC

g@&;m Hide Chank

$6 56 BHXH: 2420338320 | Trang s6: 2/2
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI BO NHIEM THUA PHAT LAI
Kinh gtri: Chu tich Uy ban nhan dan Tinh Béc Ninh

I. THONG TIN CA NHAN:

T6i tén 1a (ghi bang chir in hoa): NGUYEN THI TIEU HIEP Giéi tinh (1): Nit
Ngay, thang, nim sinh: 05/09/1999 Qudc tich (2): Viét Nam
Loai gidy to tuy than: Thé Can cudc S6: 024199007103

Ngay cap (3): 04/11/2024 Noi cap (4): Bo cong an

Noi thudng tra (5): Thon Vin Miéu, X3 Tan Yén, Tinh Bic Ninh
Noi ¢ hién tai (6): Chung cu Flc Complex 36 Pham Hung, Phuong Tir Liém, Thanh ph

Ha Noi

Dién thoai: 0962718459 Email (néu c¢6): Tieuhieptpl@gmail.com
Di duoc cap Gidy ching nhan két ’qué kiém tra tap sy hanh nghé Thira phat lai so:
929/QDb-BTP ngay 06/04/2026 (néu co)
II. QUA TRINH CONG TAC, LAM VIEC (tir dii 18 tudi dén nay):

Tho1t gian Chtrc danh, q
churc vu, Tén co quan, t6
STT . A n , .
Tir ngdy Dén ngay cong vi¢e chtrc, don vi
duoc giao
Truong Pai hoc
i 29/12/2017 28/1 ?/202 Sinh vién M¢& Ha Noi
R Cong ty Luat
05/03/2021 | 01117202 | Thuc @p 1 +\p1 Minh Tug
2 1 sinh phap ly
, Vén phong Thira
01/11/2021 | 3003202 1 Thuky 1 4 jai Minh Tus
3 3 nghiép vu
, Van phong Thira
01/04/2023 | 291037202 | Thuky | 1 4 ai Ha Thanh
4 6 nghiép vu

1. KET AN: (Néu da bi két an thi ghi ddy di, cu thé téi danh, sé va ngdy ban dn; néu
khong co thi ghi “Khong co™)

Khong co




IV. XU LY KY LUAT, XU LY HANH CHINH: (Néu c6 thi ghi day i, cu thé hinh
thure, thoi gian bi xu Iy ky luat, bi ap dung bién phap xuw [y hanh chinh; néu khong co thi
ghi “Khong co™)

Khoéng co

V. KHEN THUONG (Néu c6 thi ghi cu thé; néu khéng cé thi ghi “Khéng ¢6”)

Khong co

T6i [am Van ban nay dé nghi duoc b6 nhiém Thira phat lai.

TQi xin chiu trach nhiém vé tinh S:hinh ‘xéc, xécwthuc cua céc thong tin néu trég va cac
gidy to khéc da cung cap trong ho so dé nghi bd nhiém, cam doan thuc hién day du cac
nghia vy, trach nhiém cua Thira phat lai theo quy dinh cua phap luat./.

Tinh Bdc Ninh, ngay 29 thing 5 ndm 2026
Ngudi dé nghi
(Chir ky/chi ky s6, ho tén)

Nguyén Thi Tiéu Hiép

Ghi chu:

1. Céc théng tin 56 (1), (2), (3), (4), (5), (6):
- Trueong hop ndp ho so truc tuyén: cdc thong tin dwoc khai théc tir Co s dir liéu quoc gia
vé déan cur dé tw dong dién vdao biéu mau, nguoi thue hién thu tuc hanh chinh khong can ké
khai. Néu cdc thong tin khong dwoc ty dong dién vao biéu mau thi nguoi thuc hién thu tuc
hanh chinh ké khai day di.
- Truong hop ndp ho so gidy (ndp truc tlep hodac qua buu chinh): nguwoi thuc hién thu tuc
hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwo’c sir dung dé xdy du"ng biéu mdu dién tir
twong tdc khi co quan qudn Iy nha nwée cung cdp dich vu céng triee tuyén.



Miu s6 07/2025/LLTP
CONG AN TINH BAC NINH CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM
PHONG HO SO NGHIEP VY Doc 14p - Ty do - Hanh phic

S6: 10145/LLTP-HSNV Béc Ninh, ngay 13 thang 04 nim 2026

PHIEU LY LICH TU PHAP SO 1
Can cir Nghi quyét s6 190 ngay 19 thang 02 ndm 2025 ciia Quéc héi quy dinh vé
xie Iy mot 6 van dé lién quan dén sdp xép 16 chirc bo may Nha nudc,
Can cir Lugt Ly lich tw phdp ngay 17 thang 6 niam 2009;
Can cit Nghi dinh s6 02/2025/NP-CP ngay 18/02/2025 cua Chinh phit quy dinh
chikc nang, nhiém vu, quyén han va t6 chirc bg may cua B Céng an.

XAC NHAN:
1. Ho va tén: NGUYEN THI TIEU HIEP 2.Giéi tinh: Nit
3. Ngay, thang, ndm sinh: 05/09/1999

4. Noi sinh: Tinh Béc Ninh

5. Quoc tich: Viét Nam

6. Thé Can cudc. S6: 024199007103

Cép ngay 04/11/2024. Tai: B Cong An

7. Noi thudng tri: Thon Van Miéu, xa Tan Yén, tinh Béc Ninh
8. Noi tam tru: /

9. Tinh trang an tich: Khong c6 an tich

KT.TRU’Q’NG PHONG
L TRUONG PHONG

Trang 1
(Phiéu nay gom cé 1 trang)

:  Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

Miu b 01-PLITITPL
(Ban hanh kém theo Théng ne s6 08/2025/TT-BTP)

ot CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc 1dp - Ty do - Hanh phic

VAN BAN DE NGH] BO NHIEM THUA PHAT LAI

Kinh giri: Chi tich Uy ban nhan dén tinh Béc Ninh

I. THONG TIN CA NHAN:
Toi tén 1a (ghi bang chit in hoa): NGUYEN THI TIEU HIEP Gidi tinh (1): Nit

Ngay, thang, nam sinh: 05/9/1999 Québc tich (2): Viét Nam
S6 Thé can cude: 024199007103
Ngay cap (3): 04/11/2024 Noi cép (4): B Cong an

Noi thudng trii (5): Thon Vin Miéu, xa Viét Lap, huyén Tan Yén, tinh Bic Giang (Nay
la: Thén Van Miéu, x4 Tan Yén, tinh Bic Ninh).

Noi ¢ hién tai (6): Toa nha chung cu FLC Complex, 36 Pham Hung, phuong Tir Liém,
thanh ph6 Ha Noi.

Dién thoai: 0962718459 Email: Tieuhieptpl@gmail.com

Pa dugce cdp Gidy chimg nhan két qua kiém tra tip sy hanh nghé Thira phat lai theo:
Quyét dinh s6 929/QD-BTP ngay 06/4/2026.

IL. QUA TRINH CONG TAC, LAM VIEC (tir dii 18 tudi dén nay):

Thoi gian (1 ..../../... dén | Chirc danh, chirc vy, cong | Tén co quan, td chirc, don
doit...) viéc dugc giao vi
Tir thang 9/2017 dén thang Sinh vién Truong Dai hoec M Ha
3/2021 Noi
Tir thang 3/2021 dén thang Thyre tép sinh phép ly Cong ty Luat TNHH Minh
11/2021 Tué
Tir thang 11/2021 dén Thu ky nghiép vu Vin phong Thira phat lai
thang 3/2023 Minh Tu¢
Tir thang 4/2023 dén nay Thu ky nghiép vu Viin phong Thira phat lai
Ha Thanh
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1L KET AN:
- Khdng ¢
IV. XU'LY KY LUAT, XU' LY HANH CHINH:

- Khong ¢6
V. KHEN THUONG (Néu c6 thi ghi cu thé; néu khéng cé thi ghi “Khéng ¢6”)

- Khong ¢6
T6i lam Van ban nay dé nghi dugc bd nhiém Thira phat lai.
Téi xin chju trdch nhiém vé tinh chinh xéc, x4c thyc ctia cdc thong tin néu trén va céc gidy
tor khac da cung cép trong hd so dé nghj bd nhi¢m, cam doan thyc hi¢n day di céc nghia
vy, trach nhiém ctia Thira phat lai theo quy dinh ctia phap luat./.
Bdc Ninh, ngay 29 thdng 5 nam 2026
Nguoi dé nghi
(Chit ky/chit kp 56, ho tén)

/l/y CL%Q;V 4\[(‘1' //\t‘—é\: H l‘—f‘p
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